
 

 

Nota metodológica 

Estadística de bibliotecas 

 

Organismo responsable 

Ministerio de Cultura en colaboración con departamentos o consejerías con 

competencia en la materia en todas las comunidades y ciudades autónomas, el Instituto 

Nacional de Estadística, el Ministerio de Defensa de España, el Ministerio del Interior y 

la Red de Bibliotecas Universitarias (REBIUN). 

 

Objetivos de información 

Proporcionar información sobre las principales características de las bibliotecas: 

equipamiento; instalaciones; actividad; recursos materiales, económicos y humanos; 

tipo de financiación y uso de las tecnologías. 

 

Conceptos y definiciones 

Biblioteca: organización, o parte de una organización, cuyo fin principal es reunir y 

mantener una colección organizada de documentos y facilitar el uso de los recursos de 

información a fin de satisfacer las necesidades informativas, de investigación, 

educativas, culturales o recreativas de las personas usuarias. La definición de Biblioteca 

utilizada está basada en la Recomendación sobre normalización internacional de las 

estadísticas de bibliotecas aprobada por la Conferencia General de la UNESCO en su 

decimosexta reunión en 19705 y posteriormente se ha adaptado según los cambios 

recogidos en la Norma ISO 2789:2013. 

Biblioteca Nacional de España: la que reúne, cataloga y conserva los fondos 

bibliográficos, impresos, manuscritos y no librarios recogidos en cualquier soporte 

material y en las lenguas cooficiales y dialectos españoles. Tiene establecido por ley el 

Depósito Legal de todo el territorio nacional con el fin de elaborar y difundir la 

información sobre la producción bibliográfica española, a partir de las entradas 

derivadas del depósito legal. Realiza, coordina y fomenta programas de investigación y 

desarrollo en las áreas de su competencia. 



 

 

 

Bibliotecas centrales de comunidades autónomas: bibliotecas que sirven a una 

determinada comunidad autónoma y realizan funciones de biblioteca nacional dentro 

de su ámbito territorial. Algunas de ellas prestan servicios de biblioteca pública. 

Bibliotecas públicas: bibliotecas que disponen de una colección de fondos de carácter 

general, ofrecen servicios informativos de tipo cultural, educativo, recreativo y social, y 

son accesibles a todas las personas, ofrecen los servicios de préstamo y consulta de 

documentos de forma libre y gratuita, los fondos de las bibliotecas públicas son de libre 

acceso y susceptibles de ser dejados en préstamo. No obstante, cuando es necesario 

por razones de seguridad y conservación, pueden limitar el acceso a una parte de estos 

fondos. 

Bibliotecas para grupos específicos de personas usuarias (no especializadas): 

bibliotecas que tienen una colección de carácter general y ofrecen sus servicios 

exclusivamente a determinadas categorías de personas usuarias como presos, 

pacientes de hospitales, empleados de una empresa, soldados, etc. 

Bibliotecas de instituciones de enseñanza superior: bibliotecas que ofrecen sus 

servicios a los/las estudiantes y a la plantilla académica y profesional de la universidad 

y de otras instituciones de educación de nivel superior. También pueden dar servicio al 

público en general. Estas bibliotecas se desglosan a su vez en Bibliotecas Universitarias 

que forman parte de REBIUN y Otras bibliotecas de instituciones de enseñanza superior. 

Bibliotecas especializadas: bibliotecas que poseen una colección de fondos que versa 

sobre una disciplina o campo específico del conocimiento. 

Personas usuarias inscritas: personas registradas al final del año de referencia. Son 

aquellas que tienen tarjeta de persona usuaria (en situación de alta) de la biblioteca o 

de alguno de sus servicios o secciones, bien para utilizar el servicio de préstamo o 

cualquier otro servicio. 

Personas usuarias adultas: personas inscritas que, al final del periodo de referencia, 

cuentan con carnet de lector/a adulto/a. 

Personas usuarias infantiles: personas inscritas que, al final del periodo de referencia, 

cuentan con carnet de lector/a infantil. 

Libro: documento impreso encuadernado, no seriado (si el número de páginas es inferior 

a cincuenta, se llama folleto), distinguiéndolo de libro electrónico. 



 

 

Libro electrónico: documento digital, con licencia o no, que se puede considerar análogo 

a un libro impreso. Se pueden prestar a las personas usuarias en lectores de libros 

electrónicos (e-books) o transmitiendo los contenidos a un ordenador por un tiempo 

limitado. Se incluyen las publicaciones periódicas en formato electrónico siempre que 

se pueda acceder al texto completo de sus artículos. No se contarán como 

publicaciones periódicas electrónicas las revistas gratuitas disponibles en Internet, el 

acceso a servicios de sumarios, ni el acceso a bases de datos que conllevan la 

recuperación de artículos a texto completo como un paquete integrado. 

Publicación periódica o seriada: publicación en formato impreso cuyos volúmenes o 

números se suceden en orden numérico o cronológico, bajo un título común y un periodo 

indefinido, sin importar su periodicidad, en el que los números individuales de la serie se 

numeran consecutivamente o cada número aparece con su fecha correspondiente. 

Manuscrito: papel o libro escrito a mano o bien un original o copia de un texto destinado 

a ser impreso, aun cuando no esté escrito a mano. 

Documentos sonoros: registros únicamente sonoros en cualquier formato, discos 

microsurcos y compactos (CD/DVD audio), cintas magnetofónicas y casetes. 

Documentos audiovisuales: documentos en los que predomina la imagen en 

movimiento, con banda sonora o no, independientemente de su soporte físico y proceso 

de registro o grabación. Lo integran las grabaciones de vídeo (videodiscos, cintas de 

video, DVD-video y Blu-Ray) y las películas cinematográficas. 

Microformas: documento fotográfico que requiere ampliación para su consulta. Incluye 

los rollos de microfilm y las microfichas. 

Documentos cartográficos: documentos que contienen representaciones 

convencionales, a escala reducida, de fenómenos concretos o abstractos que se pueden 

localizar en el espacio y en el tiempo. Esta definición comprende documentos tales 

como mapas bidimensionales y tridimensionales, globos terráqueos, planos, modelos 

topográficos, mapas en relieve y representaciones aéreas. Se excluyen atlas y los 

documentos cartográficos en forma de libro, así como en formato microforma, 

audiovisual y electrónico. 

Documentos de música impresa (partituras de música): documentos cuyo contenido es 

música, normalmente representada por notas, bien en forma de hojas sueltas o libro. 



 

 

Documentos gráficos: documentos impresos en el que la representación gráfica es la 

característica más importante. Incluye impresos artísticos, originales artísticos, 

reproducciones artísticas, fotografías, posters y dibujos técnicos. 

Colección electrónica y otros documentos: discos CD/DVD-ROM, Blu-Ray de datos 

electrónicos, soportes magnéticos, como los disquetes, discos duros, tarjetas de 

memoria, cintas magnéticas y discos magneto-ópticos, así como otros soportes de 

almacenamiento electrónico, como videojuegos, etc. Se contabilizarán además los e-

books que contengan información precargada, elementos lúdicos que sirven para la 

diversión y el aprendizaje, bases de datos, programas informáticos sin contenido lúdico, 

que se prestan o descargan las personas usuarias para su uso. 

Préstamo domiciliario: transacción mediante la cual una persona usuaria puede llevarse 

un documento fuera del recinto de la biblioteca durante un periodo de tiempo 

determinado. Se consignan en este apartado las unidades físicas prestadas de cada 

material. Incluye las transmisiones de libros electrónicos por Internet o red a los 

dispositivos de las personas usuarias, vía streaming o descarga. 

Préstamo interbibliotecario: es el proceso por el que una biblioteca obtiene de otra un 

documento o parte de documento, solicitado por sus usuarios/as y que no está 

disponible en la colección de fondos de la propia biblioteca. 

 

 

 

 

 

 


